Guide for Activity Report

Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS

Name of event
Nama acara /
program

INFORMATION
MAKLUMAT

PENERANGAN APPLIKASI DASHBOARD KOMUNITI (MY
KOMUNITI, MY HEALTH DAN MY SHOP) KEPADA WANITA
KG PULAU SEMUT SESI 1 DAN 2 & KEMPEN MOBILE E-
WASTE

PENERANGAN APPLIKASI DASHBOARD KOMUNITI (MY
KOMUNITI, MY HEALTH DAN MY SHOP) KEPADA
PENGERUSI JKKK KG PULAU SEMUT & KEMPEN MOBILE
E-WASTE

LATIHAN & PEMBELAJARAN (SEK REN)

LATIHAN & PEMBELAJARAN (BELIA)

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

4 APRIL 2017 & 20 APRIL 2017
16 APRIL 2017

16 APRIL 2017

29 APRIL 2017 & 30 APRIL 2017

Location e PI1IM KG PULAU SEMUT
Purpose e Penerangan berkaitan Applikasi Dashboard Komuniti — My
Tujuan

Komuniti, My Health dan My Shop kepada Wanita Kg Pulau
Semut.

Menyampaikan kempen Mobile E-Waste SKMM-
Mobile E-Waste - Pelupusan sisa/gadget elektronik secara
betul dan jenis-jenis gadget yang boleh dikitar semula untuk
memelihara dan menjaga alam sekitar

Latihan dan Pembelajaran MS Word — Sek Ren

Latihan dan Pembelajaran MS Excel —Belia

Details of recipients

Applikasi Dashboard, KDB dan Mobile E-Waste (Wanita dan

Pengerusi JKKK Kg Pulau Semut

Puan Ishah binti Saad
Puan Maznah binti Ahmad
Puan Fatimah binti Dalib




ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT
Puan Noreni binti Salim
Puan Rohaizat binti Jailani
Puan Rose Monaliza binti Ramli
Puan Sarinah binti Md Deli
Zainon binti Ahmad
Kamisah binti Md Sukor
Encik Husin bin Daud

Latihan dan Pembelajaran (Sek Ren)

Nur Amirah binti Baharim
NurSabeeha binti Bahari
Norin binti Bahari
Norallissa binti Bahari

Latihan dan Pembelajaran (Belia)

Ummul Husna bin Bahari

NOTES
NOTA

Details of
contribution
Butir-butir berkaitan
dengan aktiviti

Applikasi Dashboard, KDB dan Mobile E-Waste (Wanita dan

Pengerusi JKKK Kqg Pulau Semut

Penerangan Apps Dashboard Komuniti - Penggunaan My
Komuniti untuk sebarang hebahan aktiviti komuniti kg Pulau
Semut

Mobile E-Waste - Pelupusan sisa/gadget elektronik secara
betul dan jenis-jenis gadget yang boleh dikitar semula untuk
memelihara dan menjaga alam sekitar

Penerangan Apps Dashboard Komuniti - Penggunaan My
Health untuk mencatatkan rekod kesihatan seperti BP dan
berat menggunakan peralatan i-health

Penerangan Apps Dashboard Komuniti - Penggunaan My
Shop untuk sebarang promosi dan jualan produk
tempatan/komuniti yang berniaga secara kecil.

Kempen untuk men”download” dan menggunakan aplikasi
Dashboard Komuntii

Latihan dan Pembelajaran (Sek Ren)

MS Word - Membuat Folio - cara mengisi maklumat dan
gambar dalam folio

MS Word - Membuat Poster Pertabalan Agong dan Isra' Mikraj
Permainan Pendidikan - Speed Rapid Typing

MS Word - Membuat Poster Sempena Hari Pekerja (1 Mei)




ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

Latihan dan Pembelajaran (Belia)

MS Excel - Asas dan Fungsi penggunaan Excel untuk
membuat kerja dan memasukkan data

NOTES
NOTA

Benefits of the
contribution

Menerangkan kepada kumpulan Wanita Kg Pulau Semut
berkaitan Apps terbaru iaitu Dashboard Komuniti yang boleh
digunakan untuk membuat sebarang makluman dan hebahan
kepada komunitilmy komuniti), My Shop — untuk membuat
iklan dan jualan barangan produk tempatan. Dan My Health —
pemeriksaan kesihatan seperti tekanan darah dan berat —
setiap rekod kesihatan yang telah diperiksa akan dimasukkan
ke dalam dashboard pengguna PI1M.

Memberikan hebahan berkaitan kempen Mobile E-Waste
terhadap barangan elektronik yang tidak lagi digunakan dan
rosak-boleh di letakkan di PI1M sebagai barangan Kkitar
semula.

Pelajar mempelajari cara untuk membuat folio dengan kemas
dan memasukkan dan menyusun setiap gambar dengan
teratur.

Mempelajari membuat poster (Pertabalan Agoong, Isra’ Mikraj
dan Hari Pekerja) dengan cara yang ringkas iaitu
menggunakan MS Word — memasukkan gambar, editing
background dan menggunakan font yang menarik dan kemas.

Belia dapat mempelajari setiap fungsi asas MS Excel seperti
memasukkan data, membuat formula mudah bagi operasi
“total” penambahan, membaca setiap cell excel.

Name of VIP
Nama VIP

Tiada

Main execution
Pelaksanaan aktiviti
utama

Petugas PI1M Kg Pulau Semut

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Tiada




ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Other participants e Tiada
Peserta Lain

Photo caption names
Keterangan gambar Latihan dan Pembelajaran
berserta nama




ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Dashboard bersama Kumpulan Wanita Kg Pulau Semut

Setiap peserta melakukan pemeriksaan tekanan darah menggunakan
peralatan I-Health




ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

Setiap peserta di’log in’kan dan ditunjukkan dashboard PI1M

NOTES
NOTA




Dokumen Sokongan

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Peserta yang mendownlod aplikasi Dashboard Komuniti
Translation TIADA
Terjemahan
Enclose as

Supporting TIADA attachment
documents Sebagai

lampiran




