
Guide for Activity Report 
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / 
program 

 

 LATIHAN DAN PEMBELAJARAN (SEK MENENGAH) 

 KLIK DENGAN BIJAK (SEK MEN) 

 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 

 23 Jan 2016 

 24 Jan 2016 

 

 
Location 
 
 

 

 PI1M KG PULAU SEMUT 
 

 

 
Purpose 
Tujuan 
 

 

 LATIHAN & PEMBELAJARAN ( SEK MEN, SPM & STPM) 

 

 
Details of recipients  
 
 

 

 BELIA (SEK MEN) 
TAKLIMAT KDB 

Bil Nama No Kad Pengenalan 

1 Cut Nur Izzati Bt Said Nasir 960717-04-5360  

2 Sharifah Cut Nur Baity Binti Said Nasir 981026-04-5268  

3 Siti Syahira Binti Md Nor 960723-05-5338  

4 Nur Nazihah Binti Mohd Daud 960815-04-5516  

5 Nurrujahar Binti Jasni 961212-14-5272  

6 Dalma Tapsiah Binti Jasni 010710-04-0058  

 
 
MS POWERPOINT 

Bil Nama No Kad Pengenalan 

1 Cut Nur Izzati Bt Said Nasir 960717-04-5360  

2 Sharifah Cut Nur Baity Binti Said Nasir 981026-04-5268  

3 Siti Syahira Binti Md Nor 960723-05-5338  

4 Nur Nazihah Binti Mohd Daud 960815-04-5516  

5 Nurrujahar Binti Jasni 961212-14-5272  

6 Dalma Tapsiah Binti Jasni 010710-04-0058  

 
 

 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 

 TAKLIMAT RINGKAS KLIK DENGAN BIJAK – TAYANGAN 
VIDEO CYBERSAFE DI INTERNET 

 MS OFFICE POWERPOINT – MEMASUKKAN CLIP ART, 
GAMBAR, EDIT ANIMASI DAN CARTA 

 MS POWERPOINT - MEMASUKKAN DESIGN THEME 
BACKGROUND DAN LATIHAN SLIDE 
 

 

 
Benefits of the 
contribution 
 

 

 PELAJAR DAPAT MENAMBAH PENGETAHUAN PENGGUNAAN 
MS POWERPOINT DALAM MENYIAPAN KERJA-KERJA 
KURSUS SEKOLAH DAN MEMBUAT PEMBENTANGAN  

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 

 TIADA 
 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 

 TIADA 
 

 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 

 TIADA 

 

 
Other participants 
Peserta Lain 
 

 

 TIADA 

 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
LATIHAN DAN PEMBELAJARAN 

 

         
 
 
 
 
 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

   
 

 

 
Translation 
Terjemahan 
 

 
TIADA 

 

 
Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
TIADA 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 


