
Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / 
program 

 

 PROGRAM KOMUNITI RAMAH MESRA -PENGENALAN & 
PROMOSI DASHBOARD PI1M, KDB DAN MOBILE E-
WASTE 

 MS WORD – JADUAL WAKTU 

 MS WORD – MOBILE E-WASTE POSTER 

 MS WORD - KARANGAN 

 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 

 8 JAN 2017 

 21 JAN 2017 

 22 JAN 2016 

 30 JAN 2016 

 31 JAN 2017 
 

 

 
Location 
 
 

 

 PADANG TAMAN BIDARA PERMAI 

 PI1M KG PULAU SEMUT 
 

 

 
Purpose 
Tujuan 
 

 

 Mempromosikan Dan Memperkenalkan PI1M Kluster Masjid 
Tanah, Program Dashboard Komuniti Khususnya My 
Komuniti,My Health, My Soal, Dan My Shop, Klik Dengan 
Bijak (Kdb) Dan Program Mobile E-Waste 

 Pembelajaran MS Word – Membuat Jadual Waktu 
Pembelajaran Kelas 

 MS Word - Membuat Poster Kitar Semula (Mobile E-Waste) 

 MS Word - Menaip Karangan Ringkas- Tajuk Bebas 

 MS Word - Menaip Karangan Ringkas - Aktiviti Cuti Sekolah 
 

 

 
Details of recipients  
 
 

 

 Pengurus PI1M Masjid Tanah 

 Pelajar Sek Rendah 
 

 

 
Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 

 Taklimat & Penerangan ringkas berkaitan Pi1M di bawah 
Kluster Masjid Tanah & Pengenalan Aplikasi baru Dashboard 
Komuniti.  

 Program Mobile E- Waste - Sesi penyerahan barangan 
elektronik rosak dan terpakai serta sesi penebusan hadiah 

 Permainan Kuiz Dan Soal Jawab Dashboard Komuniti - 
Pengunjung diberikan flyer berkaitan Dashboard dan 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

dikehendaki menjawab soalan ringkas berkaitan dashboard 
komuniti berdasarkan no. soalan yang diperolehi daripada 
cabutan bola pingpong 

 Kuiz Word Search Untuk Kanak-Kanak - Pengunjung kanak-
kanak diberikan Kuiz Word Search berkaitan Klik Dengan 
Bijak (KDB) dan dikehendaki mencari dan melengkapkan 
carian perkataan yang telah disenaraikan 

 Pembelajaran MS Word – membuat jadual dan mengisi data-
data mata pelajaran di dalam jadual waktu persekolahan 

 MS Word - Membuat Poster Kitar Semula (Mobile E-Waste). 
Pelajar diberikan contoh poster e-waste dan dikehendaki 
membuat poster tema berikut menggunakan perisian MS 
Word dan gambar dicari menggunakan google image. 

 MS Word - Menaip Karangan Ringkas- Pelajar diberi tugasan 
membuat karangan bertajuk bebas 

 MS Word - Menaip Karangan Ringkas  bertema aktiviti cuti 
sekolah 

 

 
Benefits of the 
contribution 
 

 

 PI1M Kluster Masjid Tanah memberikan taklimat ringkas dan 
penerangan berkaitan PI1M sekitar Kluster Masjid Tanah dan 
juga pengenalan kepada aplikasi baru PI1M iaitu Dashboard 
Komuniti 

 Latih tubi membuat jadual dan mengisi data menggunkan MS 
Word 

 Dapat  menggunakan kreativiti masing-masing untuk 
menghasilkan poster bertema mobile e-waste 

 Menggunakan idea dan pengalaman sewaktu cuti untuk 
berkongsi pengalaman waktu cuti pendek persekolahan 
 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 

 YB DATUK DR HJ IHSAN BIN OSMAN – Pengerusi Jawatankuasa 

Perwakilan Penduduk Zon 8 

 ENCIK MUHAMMAD FIRDAUS BIN ABDULLAH – Pengerusi 

Jawatankuasa Taman Bidara Permai 

 TUAN HAJI MUSA BIN BABA – Pengerusi KRT 

 

 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 

 Petugas PI1M Masjid Tanah  
 

 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 

- Cabutan Bertuah, Kuiz 

 

 
Other participants 
Peserta Lain 

 

 Jabatan Perpaduan Cawangan Alor Gajah 
 
 

 

 

 



ITEM 
JENIS 
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MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
Program Komuniti Ramah Mesra Taman Bidara Permai 

 

 
 

 
 

 
Sesi Pendaftaran Pengunjung Program 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 

 
 

Pengunjung mencuba mencuba aplikasi My Health – memeriksa tekanan 
darah 

 
Pengunjung menyertai dan menjawab  kuiz bertulis berkaitan dasbboard 



ITEM 
JENIS 
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MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 

Pengunjung men”download” aplikasi dashboard komuniti di google 
playstore 

 

 
 

Cenderahati yang diberikan kepada pengujung yang menyertai kuiz 
dahboard komuniti 
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INFORMATION 
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Cenderahati yang diberikan kepada pengujung yang menyertai kuiz 
dahboard komuniti 

 
Kelas dan Pembelajaran 

 

 
Pelajar mencari gambar e-waste di google untuk membuat poster 

 

 
Pelajar menggunakan kreativiti untuk menghasilkan poster berdasarkan 

paparan contoh di skrin 
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JENIS 
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MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
 

 
Pelajar bersama hasil poster masing-masing 

 
 

 
Translation 
Terjemahan 
 

 
TIADA 

 

 
Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
TIADA 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 


