Guide for Activity Report

Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam

ITEM
JENIS

Name of event
Nama acara /
program

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

INFORMATION
MAKLUMAT

LATIHAN DAN PEMBELAJARAN (WANITA)

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

8 JUN 2016 & 12 JUN 2016

Location PI1M KG PULAU SEMUT
Purpose LATIHAN & PEMBELAJARAN
Tujuan

Details of recipients

WANITA (PESARA)

Details of
contribution
Butir-butir berkaitan
dengan aktiviti

SOCIAL MEDIA - FACEBOOK - BAGAIMANA UNTUK VIEW
& DOWNLOAD WORD DOCUMENT DI DALAM GROUP
FACEBOOK

SOCIAL MEDIA- WHATSAPP WEB - MENGGUNAKAN
APLIKASI WHATSAPP DI DESKTOP

EMAIL - MEMBUAT AKAUN GMAIL

Benefits of the
contribution

MEMBANTU DAN MENERANGKAN CARA-CARA UNTUK
MEMUAT TURUN NOTA PEMBELAJARAN DI DALAM
GROUP MELALUI APLIKASI FACEBOOK YANG TELAH
DIKONGSIKAN OLEH RAKAN.

MEMBANTU DAN MENUNJUKKAN CARA MEMUAT TURUN
BORANG PENDAFTARAN MENGGUNAKAN APLIKASI
WHATSAPP WEB MENGGUNAKAN DESKTOP.
MEMBANTU PELAJAR MEMDAFTAR AKAUN EMAIL
MELALUI GOGGLE MAIL (GMAIL)




ITEM
JENIS

Name of VIP
Nama VIP

INFORMATION
MAKLUMAT

NONE

NOTES
NOTA

Main execution
Pelaksanaan aktiviti
utama

PETUGAS PI1M DAN WANITA(PESARA)

Supporting activities TIADA
Aktiviti Sokongan
Other participants TIADA

Peserta Lain

Photo caption names
Keterangan gambar
berserta nama

LATIHAN DAN PEMBELAJARAN




ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Translation TIADA
Terjemahan

Enclose as
Supporting TIADA attachment
documents Sebagai

Dokumen Sokongan lampiran




