
Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / 
program 

 

 HARI SUKAN NEGARA (DASHBOARD,KDB & E-

WASTE) 

 LATIHAN DAN PEMBELAJARAN (VIDEO 

STREAMING) 

 KARNIVAL BSN,HARI KANTIN DAN 

PERKHEMAHAN SK PENGKALAN BALAK – 

DASHBOARD, KDB & E-WASTE) 

 LATIHAN DAN PEMBELAJARAN (SEK REN) 

 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 

 8 OKTOBER 2016 

 19 OKTOBER 2016 

 22 SEPTEMBER 2016 

 30 OKTOBER 2016 
 

 

 
Location 
 
 

 

 DEWAN SERBAGUNA JKKK KG SIMPANG EMPAT ALOR 
GAJAH 

 PI1M KG PULAU SEMUT 

 SEK KEB PENGKALAN BALAK MASJID TANAH 
 

 

 
Purpose 
Tujuan 
 

 

 Mengadakan Taklimat Berkaitan Aplikasi Dashboard Komuniti   

Kepada Komuniti dan kuiz, selain itu mengadakan Taklimat 

Klik dengan Bijak (KDB) dan kuiz, Pengenalan PI1M dan 

fungsi PI1M, & Kempen E-Waste –SKMM Sempena 

Sambutan Hari Sukan Negara Peringkat JKKK Simpang Empat 

Alor Gajah. 

 Mengadakan kelas dan pembelajaran Video Streaming – 

Membantu mengajar cara-cara untuk memuat turun video yang 

telah dirakam menggunkaan telefon bimbit untuk dimasukkan 

ke dalam laptop dan dilihat menggunakan video media player. 

 Bersama-sama menyertai carnival BSN, Hari Kantin dan 

Perkhemahan SK Pengkalan Balak dan secara tidak langsung 

mempromosikan & memperkenalkan Program Dashboard, 

mengadakan kuiz Klik dengan Bijak dan Dashboard kepada 

pengunjung yang hadir ke Booth PI1M. 

 Latihan dan Pembelajaran – Latihan MS Word 
 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Details of recipients  
 
 

 

 Pengurus PI1M Melaka 

 Komuniti SK Pengkalan Balak Masjid Tanah 

 Komuniti JKKK Simpang Empat Alor Gajah 

 Komuniti PI1M Kg Pulau Semut 

 
 

 

 
Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 

 Mengadakan Taklimat Berkaitan Aplikasi Dashboard Komuniti   

Kepada Komuniti,Aplikasi Terbaru Yang Diperkenalkan Untuk 

Kegunaan Komuniti, Selain Itu Mengadakan Taklimat Klik 

Dengan Bijak (Kdb) dan kuiz, Aktiviti Sampingan Seperti 

Pemeriksaan Kesihatan, Penerangan ringkas E-Waste SKMM 

Sempena Hari Sukan Negara. 

 Video Streaming – Membantu mengajar cara-cara untuk 

memuat turun video yang telah dirakam menggunkaan telefon 

bimbit untuk dimasukkan ke dalam laptop dan dilihat 

menggunakan video media player. 

 Mengadakan kelas dan pembelajaran MS Word – Membuat 

latihan. 

 Menyertai karnival BSN, Hari Kantin dan Perkhemahan SK 

Pengkalan Balak dan secara tidak langsung mempromosikan & 

memperkenalkan Program Dashboard, mengadakan kuiz Klik 

dengan Bijak dan Dashboard kepada pengunjung yang hadir ke 

Booth PI1M. 
 

 

 
Benefits of the 
contribution 
 

 

 Memperkenalkan aplikasi Dashboard Komuniti kepada 

komuniti. Memperkenalkan aplikasi baru seperti My Health, 

My Shop, My Komuniti, My Skool dan My Soal. Bagaimana 

untuk menggunakan/memuat turun aplikasi mobile dashboard 

menggunakan google play dan menunjukkan alatan yang 

digunakan seperti penimbang berat badan dan alat mengukur 

tekanan darah kepada komuniti.Memperkenalkan program baru 

E-Waste SKMM.Mengadakan kuiz klik dengan bijak (KDB) 

kepada komuniti. Memberikan tips keselamatan ketika 

melayari internet. 

 Memberikan latih tubi latihan MS Word kepada pelajar 

 Pelajar dapat memasukkan file video kedalam laptop dengan 

bantuan dari pengajar(trainer) 

 Mengambil peluang bersama mempromosikan aplikasi 

dashboard kepada komunit SK Pengkalan Balak sempena 

Karnival BSN, Hari Kantin dan Perkhemahan sekolah tersebut. 

 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 

- Datuk Hajjah Mas Ermieyati binti Samsudin – Timbalan 

Menteri Pelancongan,Kebudayaan Malaysia – Ahli 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Parlimen Masjid Tanah. 

- Encik Sisnoto Bin Santar – Guru Besar SK Pengkalan 

Balak 

- Encik Roslin Bin Marjumin – Pengarah Perniagaan Negeri 

Melaka 

- En. Ahmad Yusuf Bin Latif – Pengerusi JKKK Simpang 

Empat Alor Gajah 

- Tn. Imam Hj Johar Bin Ramani – Pengerusi Panel 

Kesihatan (KOSPEN) 

- En Shaari Atan & En Nor Sahimi Mohd Nor – Pengerusi 

JPP Zon 1 dan 2 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 

 Petugas PI1M Melaka 
 

 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 

- Cabutan Bertuah, Kuiz 

 

 
Other participants 
Peserta Lain 
 

 

 Komuniti Kg  Simpang Empat 

 Pelajar Sekolah SK Pengkalan Balak 

 Badan Kerajaan 

 Badan Bukan Kerajaan (NGO) 

 Komuniti Kg Pulau Semut 

 

 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
Hari Sukan Negara 

  
Cabaran 10 000 Langkah 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 Booth PI1M  

 
 
 

Karnival BSN, Hari Kantin dan Perkhemahan SK Pengkalan Balak 
 

 
 

 
 

Penyertaan Games Dashboard Komuniti  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Pendaftaran Pengunjung Booth PI1M 

 
 
 

 
 

Penyertaan Kuiz KDB 
 

 
 

Cenderahati Hadiah KDB 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
Translation 
Terjemahan 
 

 
TIADA 

 

 
Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
TIADA 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 


